
 

 

     
  

«   » 
  

   –  
    

 
  

 
                      

  
______ . .  

                                                                                                                                      ,   
« _____»   ________ 2021 . 

                                                  
 
 

  
 

44.03.01   
-   

 
 

 

    

 

 

 
 
 
 
 

       _______________     , . .      . .            
                                    ,                                                         ,  
 
 

            ___________________                                      . .  
                                          ,                                                        ,            

  
 
 
 
 
 

 2021 



 

 
 

      «   
   » 

 
 
 

   
: 

 
_________________________    ______________        __________________ 
                            ,            ,  
_________________________    ______________        __________________ 
                            ,            ,  
 

 

 

      __________                         . .  
                                                     ,                          ,  

  
 
 
 



 

 

 
 
 

      «  

   ».   50 

  , 1 , 11 , 3 , 50 

 . 

 :   ,  

,  ,  . 

    ,    

       

 ,     ё .   

      –  

  ,      

 :    

  . 

 :    

  .  

 :    

  . 

 : 

1.    ; 

2.     

  . 

3.  -     

 . 

      

   ;   

     ,    

 .  



 

 

 

 
 ................................................................................................................... 5 

 1      
  ............................................................................................. 7 

1.1 , ,    ................................... 7 
1.2        

  ................................................................................................ 13 
 2      

    ........................................................ 18 
2.1      

       «  
» ..................................................................................................................... 18 

2.2      
   ..................................................................... 22 
 ............................................................................................................ 30 

   .................................................................. 32 
  ....................................................................................................... 38 
  .............................................. !   . 
  ........................................................................................................ 45 

 
 
 
 
 

 

 

  



 

5 
 

 

 

      

        

      

.         

  ,     

      

 ,        

 .        

 ,       , 

      

: «     

 » [17]. 

       

       

 ( . . , . . , . . , . .   

.).      ,  

        

  ,   . 

    

       

        .  

       «  

   »   . 

  –    

    . 

  –    

 .  



 

6 
 

  –    

   . 

 :  

1.  , ,   ; 

2.        

  ; 

3.      

        

«  »; 

4.      

   . 

 :  «  » . , 

 ,  . 

 :    -  

, . 

  :   

      

    ;    

        

      , 

,  ;   

       . 

    ,  ,    

 . 

  



 

7 
 

 1     

   

 

1.1 , ,    

 

   - ,  

,       

  ,      , 

       ,  

 ,       . 

       

,    

    . 

    ,  

 ,       , 

,       

 ,    ,  , 

     ,    , 

  . . [40]. 

      

   ,    ,   ,  

   .     

«  »   .  

 ,      30      

 ,        .  

      1990-

 . ,   . . ,    : 

       

,      

 ,   ;  



 

8 
 

   ;  

         

 ,     [45, . 67]. 

  -   ,   

       . 

      ,    

  ,      . 

      

    ( . 1). 

 

 1 -      

  

     

. .  

 - 
 

  
  

  
  

 . 

. . 
 

  
- ,  ,  

    
  

 
;  

   
,  

 
   

;  
  

.   
     

 
   

   
 .  

. . 
 

 
 -  

,  
 

   
 

  
 

  
. 



 

9 
 

     

   ,    

.      

  .  

        

       .     

   . 

         

,         

 .     , 

     ,   

     . 

       

    .  ,  

  -       

 ,      .  

       

  .  ,     , 

     , , 

  ,  - ,   

  .  

       

   ,     

,    .  

    «  » 

 ,      

,       ( . 2). 

 

 

 



 

10 
 

 

 

 2 -    

 

  -       

.     , 

     ,  

  ,    . 

      

 .    ,   

 .       

.   ,     

   

 
 

 

  

   
  

 . 
 

  
 

 
 

. 
  

 
« » 

  
 
 

 
  
 

 
   

 
 

 

  , 
 

,    
   

 ,  
  

 
. 

    
.   

  
  

 
 

  
   

 
 

   
 

  
  

 

 
 

  
.  

  
  

, 
,  

, -  
  

. .  
 
 

 
 

 
  

  
  
  



 

11 
 

.        

   .  

   ,      , 

   ,  ,    

    ,     . 

,    ,    

,   .  

       

 .        

,        ,  ,  

    . , 

        

  . 

      

   -      

.   ,      

   .  

       

     .  

     , 

       , 

     , . .  

    ,   , 

 ,      

      

     .  

       

      ( . 3). 

  

 



 

12 
 

 

 

 3 -       

     

 

 ,        

,  . . ,    

     ,  

        

 . 

 

      
    

 
  

 

  
 , 

    
7  9 ,  

  -
 , 

 
   

  
.  

  
 

  
 « ,  

  
»  

«  
 

»  
. 

 

 

  
,  

(    
  

 ) 
 

. 
  

    
   

 
 

.   
,  

 
  
  

 
,   

  
 

.  

 
 

   
 

  , 
 

  
.  

 
  

   
 

,    
  
,    

  
 

, 
  

  . 



 

13 
 

1.2        

  

 

   ,   –  

        

 .  ,     

      :  

    ; -  

;       

.          

      

.   ,  -  

     . 

       

   ,    

    . . .  ,   

   ,     

,    .  

      –    

  [49, . 76]. 

    , 

 ,     .  

 ,        

   .  ё    

  ,       

. 

     ,   

 : 

       , 

 ; 



 

14 
 

         

,    ; 

     ,  

 ; 

   ,   

; 

  ,    , 

 -    -  

; 

     ; 

    [41, . 15]. 

     . . 

     ,   , 

  ,   « »,  

,  ,    

 [49, . 33]. 

        7 ,   

     ,    

  .      

    .   

   . 

       

  ,     , 

 ,    .   

    . 

       

 ,      ,  

   .    ,  



 

15 
 

  .        

.  

   ,   

,      ,   

ё     ,   

    .  

       ,   

          

   -  .  

       , 

  ,     ,  

 ,        

       [42, 

. 109].  

      

   , , 

    .   

,    ,    

 ,     ,  

      , 

    ,    

 .  

 -    

 ,   ,  ,     

  -       

    ,    ,    

[15, . 66]. 

    ,  

    ,     , 

   ,     



 

16 
 

 ,     . 

       

    ,  

     . 

- ,      

   ,     

,   .  

    ,      

   ,       

       

 .  

 ,       

      .    

    , 

     , 

 ,    ,   

  . 

         

      ,  ,   

         

     [4, . 19]. 

 ,    

     ,    

 ,   .   

  ,         

       

.  

      

     ( . 4). 



 

17 
 

 ,    -   

    ,    

,        ,    

 ,    . 

 

 4 -       

  

 

,  ,    

      

     .  

   ,      

   ,  ,      

:  ,  ,   . 

   ,    

  ,  ,    

.         

 . 

  

      
   

 
 

 
 

(« ») 

 
 

 

 
 

(   
 . 



 

18 
 

 2    

    

  

2.1      
       

«  » 

 

 -  ,   

       

 .        

  ,      

  ,     

,     ( , 

,  )»,      

 , , .      

   ,     

 .  

  «  »    

      

 .  

   10     1 -  

.    ,  .   

         

,    .     

    .     

 6 . .   

-     

     ,  

     ,   

        , 



 

19 
 

      

. 

 ,       

        .  

       ,   

   .     

 ,       . 

        

 . 

 ,    , 

     .  

       , 

       

      

  . 

     ,   

  ,     

     , ,  , 

   . 

        

.        

  – 15 ,       45 

.         

       ,  

   . 

       , 

,  , -  , 

     ,    

    ,   

      . 



 

20 
 

      

      ( . 5). 

       

«Microsoft Office»,        , 

, ,   . .    

 «Paint»,      . 

 

 

 5 -      

     

 

   «  » .    

 –  . 

 -   —   

      

     . 

       
     , 

    :  

 
 ( , 

) 
 

   
  

 
  

   
 

, 
 

  
  

(  , 
,   

.  

 
   

   
 

  
 

 
 

  
   
  

 . . 



 

21 
 

  18  4 ,    – 7,  

–11. 

        

 4      

 .        

     . 

      (  2).   

       

«    » . . , . . .  

 – ,   –  ,   . 

 

    ( . 6). 

 

 

 6 -     

 

 ,     

     4     2 

 (11% ),   –  7  (39% 

),   –  9 (50% ). 

11% 

39% 

50% 

В ок  у овен  

С едн  у овен  

Н к  у овен  



 

22 
 

       

      ,   

     .   

      (    

)          

. 

 

2.2      
   

 

     

       , 

      .    

    ,      

  .   

     , 

   . 

      

        

      

  (       - 

 , , -   . .). 

       

     . 

 ,       

. 

1.        

. 



 

23 
 

2.      , 

    ,   

 « »,     . 

3.     . 

4.     . 

       , 

     ,    

      ,   . 

     ,    

 ,  ,    , 

  .  ,    

       ,    

. 

5.       

 .      

  ,    

.       .  

   ,    

    ,   

        

 .    

      , , 

-  ,     

,    ,  

 . 

      

    .     

 ,    ,  , 

 ,       

     ,   



 

24 
 

     . .  , 

        . 

     ,  

   :   

-  ;    

  ,    

,   ,     

   . . 

      «    

».   «    »  

         Microsoft Word, 

Microsoft Power Point,      , 

  ,  ,    

       (  1).  

     : 

       ,   

 ; 

        

 (MicrosoftWord, Microsoft PowerPoint,)  ; 

    ,   

; 

        

         

; 

  ; 

   . 

       ( . 7). 



 

25 
 

 

 

 7 -   

 

     ,  

        

  . 

     ,  

 15-20 .       

,     ,  .   

  

 

 
 

  
 

,  
  

  
   

    
  

   
   

  
,  

   
 

, 
,    

 

 
 , 

   
  

 
 

  
 

 
;  

  
  

 
 

   
, ,  

  
 

 

 
 

  
 

  

 
  

 
 
  

 
,  

 
, 

 
   
   

.  



 

26 
 

      ,  

      . 

       15 .  

       

. ,        ( . 

8). 

 

 8 - ,     

 

      . 

         

2020-2021  . 

     «    »  

 4        . . 

, . .   «    ».  

  24   ( . 9). 

,    :  

 
  

 
 

 
 

 
 

   

 
(  

 
) 

 
, 

 
  

 
 

 
 

  
 

 
, 

.  



 

27 
 

 

 9 -   . 

 

      , 

  ,   . 

 ,   ,  Microsoft 

Word  Power Point.  

      , 

    ,  

       .  

     . 

      . 

        .  

   
   

 

  
 

 

 

  

  
 

 

   
 

 
 
 

-

  

 
 

 

, 

   
, 

 
, 
 

 
, 

 
 

: 

, 
, 
, 

 

  

 Word  
PowerPoint 

 

 , 

 
 

  

 

 

 
 

  
 

 

: 

 , 
 

, 

 ;  



 

28 
 

        

,           

. 

    «    »  

      ,  

 ,        

 . 

       

.          

        

 .          

(  3).   – ,   –  , 

  . 

      .  

       

( . 10). 

 

 

  10 -     

 

55% 34% 

11% 

В ок  у овен  

С едн  у овен  

Н к  у овен  



 

29 
 

  ,       

   10  (55% ),   –  6 

 (34% ),   –  2  (11% 

) ( . 11). 

 

 

 11 -      

 

 

     ,  

   -  .  

    ,    

 -      

   .   

 ,   , ,  

      .  

  

0% 

10% 

20% 

30% 

40% 

50% 

60% 

В ок  у овен  С едн  у овен  Н к  у овен  

Кон тат ующ  тап 

Конт ол н  тап 



 

30 
 

 

 

   -  ,    

  ,        

  .        

,  . . ,    

     ,  

      . 

 -   ,   

     

      

  .     

,         ,  , 

     :  , 

 ,   .   

 ,      , 

 ,    .    

      . 

         

       

«  » .      

     .    

         

,             

         

  . 

         «   

 »,       

,  ,      



 

31 
 

     

     .  

     

    ,     

      

     , 

        

. 

 ,   ,  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

32 
 

   

 

1. , . .     

        

 / . .  //  . – 2018. – №1. – . 10-13. 

2. , . .       

  / . . , . . , . .  // 

. – 2021. – №3. – . 33-36. 

3.   .   / . .  

 . – : , 2016. – 412 c. 

4. , . .     

   / . .  // 

 :   . – 2015. – № 5. – . 

19–22. 

5. ,  . .    : 

, ,  / . .  // . –  2007. – №22. 

– .25-27. 

6. , . .     –  

 -    / 

. .  //     

 .  . .  . – 2015. – №1. 

– . 10-14. 

7. , . .  / . . , . . . – : 

, 2018. – 304 c. 

8. , . .      

    / . . , . . 

 //    . – 2019. – №1. – . 19-21. 



 

33 
 

9. , . .    / . . 

, . . , . . . – : :  

, 2001. –336 . 

10. , . .     :  

     / . . , 

. . , . .  //  :   

. – 2010. – №1. – . 58-60. 

11. , . .  :  

 / . .  //   . – 2012. – №1. – 

. 92 - 95. 

12. , . .        

/ . . . – : , 2013. – 361 . 

13.  . .        

 / . .  //  , – 2015. – № 6. – . 77-79. 

14. , . .  : -

    / . . . – 

:  « », 2011. – 184 .  

15. , . ., , . .     

  / . . . – : , 2020. – 356 . 

16. , . . -    

    / . . , . . 

, . .  //  , , . – 2021. 

– №4. – . 90-92.  

17. , . .     

         / . . 

 //    . . 

. . – 2018. – №3. – . 10-14. 

18. , . .   / . .  //  

. – 2017. – №9. – . 153-158. 



 

34 
 

19. , . .      / 

. . . – : , 2016.  – 320 c. 

20. , . .     

     / . .  //  

 :   . – 2018. – №4. – . 142-145. 

21. , . .   -   

    / . . , . .  // -

  . – 2019. – №1. – . 86-89. 

22. , . .    / . . 

, . . , . . . – : , 

2015. – 528 .  

23. , . .     / . . 

. – : , 1981. – 186 . 

24. , . .      

     / . . 

, . .  //    -

 . :   

  . – 2017. – №13. – . 198-200. 

25. , . .   «  

»    / . . , . .  //  

, , . – 2012. – №4. – . 198-200. 

26. , . .   : 

  / . . . – : , 2018. – 256 c. 

27. , . .  .   

 / . . . – : , 2015. – 239 . 

28. , . .  ,   

   / . . . – : , 

2013. – 235 . 

29. , . .    

       / . . 



 

35 
 

, . .  //    

.  3:   . – 2012. – №1. – . 15-18. 

30. , . .      

   / . .  //  

.  . – 2017. – № 3. – . 67-70. 

31. , . .     / . . 

. – : , 2016. – 161 . 

32. , . .   . 

  / . . . – : , 2017. – 192 c. 

33. , . .     

    / . . , . . 

 //     

. – 2015. – №1 – . 22-24. 

34. , . .      

:        / 

. . . – : , 2019. – 112 . 

35. , . .    

«  »      

  / . .  //  -  

 -  . – 2014. – №1. 

– . 10-14. 

36. , . .    / . .  // 

 . – 2015. – . 155. 

37. , . .    ? / . . . – 

: , 1993. – 190 . 

38. , . .     «   

 » / . .  //    

   . – 2019. – №1. – . 45-47. 



 

36 
 

39. , . .    

   / . . , . .  //  

  . – 2020. – №1. – . 5-7. 

40. , . .    / . . 

. – :  , 2019. – 818 . 

41. , . .   / . . . – 

: -   , 1973. – 272 . 

42. , . .     

 / . . . – : , 2013. – 400 . 

43. , . .  :    

  / . .  //  . – 2006. – № 3. 

– .74-76. 

44. , . .    

 : ,  / . .  // 

    . – 2015. – № 5. – . 10-12. 

45. 

 /      

. – : , 2010. – 31 . 

46. , . .      

 / . .  //    . – 2020. – №1. – . 34-

36. 

47. , . .      / 

. . . – : , 1971. – 352 . 

48. , . .     

  / . . . – , 1962. – 288 .  

49. , . .   / . . . – : 

, 1999. – 360 . 

50. , . .     , 

   / . . , . . 



 

37 
 

 //      

. – 2021. – №2. – . 10-12. 

 

 

 

 

 

  



 

38 
 

  
 

-    

№ 
 

   
 

 
 

 
I  

1.    . 
 

   

 
  

 
  

 

 
, 

 , 
   
.  

 

- 

2.  
   
 

 

  
   

 . 

 
 . 
 , 

 
  

  
  

 
 

 ё  

3.   
. 

 
  

  
 

,  
  

  
.  

  
,  

 
   

. 
  

   
 

 
  

 

   

4.  
 MS 

Word. 

  
  

  
 
. 

 

 
  
  

MicrosoftWord. 

  

5.  
 

 
  

  
, 

  
 

 .  

 
 

  
 

.   
.  

 
  



 

39 
 

 : 
, 

, , 
.  

 
6. . 

  
  

 
  

  
, 
  

 . 
  

  
 . 

  
 

.   
  

  

7.  
 

 
  

 
  

  
   

 
  
  

Word 
 

  , 
.  

 . 
, 

 
.  

  

8.  
  

  
   

 .  

     
  

II  
1.  

. 
 MS 

PowerPoint.  

  
 

 
. 

  
PowerPoint.  

 
.  

 

  

2.   
 

 

 
 

 . 
 

,  
 

3.   
 

. 
, 

, 
 

  

   
 

  
 PowerPoint 

   
.  

 : 
, 

, 
  

  
  

4.  
  

 

 ё  
  

 

    
 

. 

 
  



 

40 
 

  
 

  

 
, 

  
  

, 
  

 
  

 .  
 

, 
 

  

5.  
 
  

   

  
 

  
 

   
  

  

6. 
   

 
  

 . 
 

. 
 

 
.  

  

7.  
 

 

  
 

 

  
 

 
  

 
 

8.      
 , 

 
   

.  

   
   

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

41 
 

 

  
 

1.        

  (  ) 

 

1.    

a.     ; 

b.    ; 

c.    , ,   

 . 

2.     : 

a.  ; 

b. ; 

c. ; 

d. ; 

e. ; 

f. . 

3.   : 

a.     ; 

b.     ; 

c.     . 

4.    ,    ? 

a. ,       ; 

b.    ; 

c.  5     . 

5.  – … 

a. ; 

b.  ; 



 

42 
 

c.    . 

6.      ? 

a. , , , , . 

b. , . 

7.     (   

 ) 

a. ; 

b. ; 

c. ; 

d. . 

8. , , , , ,  –  

… 

a.  ; 

b.  ; 

c.  . 

9.     : 

a. ; 

b. ; 

c. . 

10.    : 

a. ; 

b. ; 

c. ; 

d. . 

11.    ,   : 

a. ; 

b.  ; 

c. ; 

d. ; 

e. . 



 

43 
 

  

8-11  –    ; 

4-7  –    ; 

0-3  –    . 

 

2.   (  B) 

 

   .  

   ,  .  

 :  

1.   PowerPoint.  

2.     ( / ).  

3.  ,  .  

4.    ,       

« ».  

5.  ,   « ».  

6.   .  

7.        « », 

  .pptx 

 



 

44 
 

 

  

1)    PowerPoint– 1   

2)  ( , , , ,  , 

) – 1 ;  

3)  – 1 .  

   – 3   

12 - 11  –    

10 - 8  –    

7    –   

 

 

 

 

 

 
  



 

45 
 

  
 

 (  ) 

 

 №1.    .  - …  

a)    

b)       

c)       

d)   ,      

 №2.     ,   

?  

a)   

b)   

c)     

d)     

 №3.       

 (       ?  

 №4. ,    :  

a) Excel  

b) Word  

c)  

d) Paint 

 №5.    :  

a)      ;  

b)         ;  

c)       ;  

d)        

 .  

 №6.    ?  

a) MS Power Point  



 

46 
 

b) MS Word  

c) Paint 

d)   

 №7.        

 .  

e)     

f)    

g)        

h)    

 №8.  - :  

a)      

b)        

c)       

d)  ,    , 

,     

e) ,       

  

 №9.  :  

    ,     

      

   ,      

 ,  …  

 №10.  .  

   ,      .  

       .   , 

    .    

  .   : 

_________________ 

  

  – 1 .  



 

47 
 

  – 0 .  

   – 10 .  

 

2.   (  B) 

 

   .  

   ,  .  

 :  

1.   Paint. 

2.     25    20 . 

      . 

3.         

(  )    (  ). 

     . 

4.        . 

5.      Paint.  

   5    3      . 

       . 

6.   PowerPoint(  →   → 

MicrosoftOffice → PowerPoint). 

7.   :    PowerPoint№ 2, 

. 

8.   ,     . 

9.           

.    (     ). 



 

48 
 

 

10.      ,    

Paint.      → ,   

   ,       .  

     (  )  PowerPoint. 

 

 

 

 

 

 

11.        (    

 )   (     ). 

12.      ,    (   

).  ,    ,  

,    , -      

   . 

13.         

 . 

14.       (  

)         

    . 

 

 

 



 

49 
 

 

 

1.    →  →   

. 

2.       . 

3.  .    .   

    .   

       . 

    . 

4.    . 

5.        

 . 

6.        PowerPoint2  

 . 

 

   : 

1.        

         

 .        

.      . 

2.       (  

)           

 .  



 

50 
 

3.      

  F5. 

4.   

  

1)    PowerPoint– 1   

2)  ( , , , ,  , 

) – 1 ;  

3)  – 1 .  

   – 3   

12 - 11  –    

10 - 8  –    

7    –   

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


