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	Необходимо отметить работы, которые посвящены ведение делопроизводства и документооборота в акционерных обществах:                    Ю. М. Михайлов «Делопроизводство для негосударственных компаний» ,      Т. А. Быкова «Документационное обеспечение уп...
	– ФЗ от от 26.12.1995 № 208 – ФЗ (ред. от 15.04.2019) «Об акционерных обществах».
	– ГОСТ Р 7.0.97 – 2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно – распорядительная документация. Требования к оформлению документов».
	Технологический документ – графический или текстовый документ, который отдельно или в совокупности с другими документами определяет технологический процесс или операцию изготовления изделия .
	Исходя из выше перечисленного, нами определенны разделы, которым  необходима актуализация. Перечислим данные разделы с рекомендованными изменениями:
	– Раздел 1. «Используемые термины и сокращения», пункт 1.1. «Термины». Необходима коррекция терминов и определений согласно ГОСТ Р 7.0.8 – 2013 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. «Делопроизводство и архивное дело. Т...
	– Раздел 2. Общее положение, пункт 2.2. «Нормативно – методические документы». Необходимо переработать перечень нормативных и методических документов, согласно действующего законодательства и стандартов.
	– Раздел 4. «Правила делопроизводства. Общие требования к подготовке и оформлению документов», пункт 4.3. «Оформление реквизитов документов» необходимо откорректировать в соответствии с ГОСТ Р 7.0.97 – 2016 «Система стандартов по информации, библиотеч...
	Таким образом, в данном разделе нами были даны рекомендации по актуализации пунктов Положения «Система электронного документооборота «1С:Документооборот» предприятия АО «НПП «Радиосвязь» согласно действующей нормативной базы.
	– Раздел 1. «Используемые термины и сокращения», пункт                      1.1. «Термины»;
	– Раздел 2. Общее положение, пункт 2.2. «Нормативно – методические документы»;
	– Раздел 4. «Правила делопроизводства. Общие требования к подготовке и оформлению документов», пункт 4.3. «Оформление реквизитов документов».
	1.1.12. ГОСТ Р 53898 – 2013 Системы электронного документооборота. Взаимодействие систем управления документами. Технические требования к электронному сообщению (утв. и введён в действие приказом Федерального агенства по техническому регулированию и м...

